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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 004/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2026
DISPENSA N° 001/2026-ALTAPREV

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO COTACAO, RESERVA,
EMISSAO, REMARCACAO, CANCELAMENTO E
REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS
E INTERNACIONAIS, PASSAGENS TERRESTRES
INTERMUNICIPAIS E ESTADUAIS, BEM COMO
SERVICOS DE HOTELARIA E CORRELATOS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA  SOCIAL DOS  SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ALTAMIRA - PA -
ALTAPREV E A EMPRESA TOP LINE TURISMO
LTDA, CONFORME AS CLAUSULAS E CONDICOES
SEGUINTES:

I. PARTES

CONTRATANTE

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE ALTAMIRA — ALTAPREYV, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ sob o n° 01.966.769/0001-21, sediado na Rua Sete de Setembro, n°
2829, Bairro Esplanada do Xingu, na cidade de Altamira, Estado do Para, doravante
denominado simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado por seu Diretor
Executivo, Sr. ALAN DE FIGUEIREDO UCHOA, inscrito no CPF sob o n° 807.289.012-
34, residente e domiciliado na cidade de Altamira/PA.

CONTRATADA

A empresa TOP LINE TURISMO LTDA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ sob o n° 03.485.317/0001-53, com inscricdo estadual n°® 15.208.930-6 e inscri¢ao
municipal n® 140095, com sede na Avenida Djalma Dutra, n° 1783, Bairro Centro, CEP
68.371-163, Altamira/PA, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada
por sua proprietaria, Sra. JANAINA DE LIMA PASSARELLI, brasileira, casada,
empresaria, portadora do RG n° 9720749 SSP/PA e inscrita no CPF sob o n°
660.033.502-53, residente e domiciliada na Travessa Porto Alegre, n°® 1371, Bairro
Uirapuru, Altamira/PA.

ll. DISPOSICOES CONTRATUAIS
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Pelo presente instrumento, e na melhor forma de direito, as partes anteriormente
gualificadas resolvem, consoante autorizacdo exarada nos autos do Processo
Administrativo n® 004/2026, referente a Dispensa n® 001/2026-ALTAPREYV, pactuar o
presente Contrato Administrativo, sujeitando-se aos comandos da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, ao Edital/Aviso de Contratacdo Direta, ao Termo de Referéncia, a
proposta da CONTRATADA e as clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 - O presente Contrato tem como fundamento legal a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, decorrendo de contratacdo direta por Dispensa de Licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da referida Lei, observada a atualizacdo de valores
promovida pelo Decreto Federal n°® 12.343, de 30 de dezembro de 2024, bem como as
disposicbes constantes do Processo Administrativo n° 004/2026 e da Dispensa n°
001/2026-ALTAPREV.

1.2 - A contratacdo decorre de procedimento administrativo regularmente instruido, no
gual foi oportunizada a apresentacéo de proposta por interessados, com julgamento pelo
critério de maior percentual de desconto incidente sobre a taxa de agenciamento, nos
termos do instrumento convocatorio.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - Constitui objeto do presente contrato a contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servigos, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para cotacao,
reserva e fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, passagens
terrestres intermunicipais e estaduais, e servicos de hotelaria, destinados a atender o
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de Altamira — PA —
ALTAPREV.

2.2 - Os servicos compreendem, entre outros correlatos previstos no Termo de
Referéncia:

| - pesquisa de precos e apresentacdo das melhores op¢des disponiveis, observada a
economicidade e a necessidade administrativa,;

Il - reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas
nacionais e internacionais;

lll - reserva, emisséo, remarcagao, cancelamento e reembolso de passagens terrestres
intermunicipais e estaduais, quando demandadas;

IV - reserva de hotéis e demais servigcos correlatos de hospedagem;

V - suporte operacional necessario ao atendimento das demandas administrativas da
CONTRATANTE.

2.3 - Vinculam-se ao presente Contrato, independentemente de transcri¢cdo, o Processo
Administrativo n°® 004/2026, a Dispensa n°® 001/2026-ALTAPREV, o Edital/Aviso de
Contratacao Direta, o Termo de Referéncia, a proposta apresentada pela CONTRATADA
e demais documentos que instruem o procedimento.
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CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO, DO DESCONTO E DAS CONDICOES DE
PAGAMENTO

3.1 - O valor global estimado da contratacao € de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), para
o periodo de 12 (doze) meses, conforme estimativa constante dos autos, ndo importando
em obrigag&o de consumo integral pela CONTRATANTE, uma vez que 0s servigos serao
executados conforme a efetiva demanda administrativa.

3.2 - ACONTRATADA ofertou o desconto de 27,33% (vinte e sete virgula trinta e trés por
cento), a ser aplicado sobre a taxa de agenciamento, conforme proposta apresentada no
ambito da Dispensa n° 001/2026-ALTAPREV.

3.3 - O pagamento sera efetuado de acordo com os servigos efetivamente solicitados,
autorizados, prestados e atestados pela fiscalizacdo contratual, mediante apresentagao
de Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos documentos comprobatorios pertinentes, tais
como autorizacdes de emissédo, bilhetes, vouchers, comprovantes de hospedagem,
cupons, relatorios de prestacdo dos servicos e demais documentos exigidos pela
CONTRATANTE.

3.4 - Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a
Nota Fiscal/Fatura, as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
exigiveis, mantendo durante toda a execucao contratual as condi¢cdes de habilitacdo
apresentadas no procedimento de contratacéo direta.

3.5 - O pagamento sera realizado apés o regular atesto da fiscalizagcdo do contrato e
processamento pela unidade competente, observadas as normas orcamentarias,
financeiras e administrativas aplicaveis ao CONTRATANTE.

3.6 - Estéo incluidos nos precos e na taxa de agenciamento todos os custos diretos e
indiretos necessarios a perfeita execu¢cdo do objeto, tais como tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, administrativos, operacionais e
guaisquer outros incidentes sobre a prestagédo dos servicos.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - As despesas decorrentes desta contratacédo serdo suportadas pelo orcamento fixado
na Lei Orgcamentaria Anual vigente, na seguinte dotagdo orcamentaria:

Instituto de Previdéncia Social dos
UNIDADE ORCAMENTARIA Servidores Publicos de Altamira —
ALTAPREV

08 122 0040 2.268 — Manutencao das
Atividades Administrativas
3.3.90.39.00 — QOutros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica
180020000 — Recurso Vinculado do
RPPS — Taxa de Administracao

PROJETO ATIVIDADE

CLASSIFICACAO ECONOMICA

FONTE DE RECURSO
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CLAUSULA QUINTA - DO REGIME E DA FORMA DE EXECUCAO

5.1 - A execugdo do objeto ocorrerd de forma indireta, por empreitada por preco
unitario/taxa, conforme demandas emitidas pela CONTRATANTE e de acordo com as
condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital/Aviso de Contratagdo Direta
e na proposta da CONTRATADA.

5.2 - Os servicos serdo prestados sob demanda, mediante solicitacdo formal da
CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA providenciar cotacdes, reservas, emissoes,
remarcacdes, cancelamentos, reembolsos e demais servigos correlatos com a urgéncia
compativel com a necessidade administrativa.

5.3 - A CONTRATADA devera manter canais de atendimento aptos ao recebimento das
demandas da CONTRATANTE, inclusive por e-mail e telefone, assegurando suporte
adequado para atendimento das solicitagbes encaminhadas durante a vigéncia
contratual.

5.4 - A execucao contratual devera observar os principios da economicidade, eficiéncia,
transparéncia, vantajosidade, interesse publico e boa-fé, sendo vedada a cobranca de
valores néo autorizados ou ndo comprovados.

CLAUSULA SEXTA - DA HABILITACAO E RESPONSABILIZACAO DA
CONTRATADA

6.1 - A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia contratual, as
condicbes de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, econémico-financeira e técnica
exigidas no procedimento de contratacao direta.

6.2 - A CONTRATADA respondera integralmente pela fiel execu¢cdo do objeto, pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e administrativos decorrentes
da contratacdo, bem como por eventuais danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros em razdo de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, de seus representantes,
empregados ou prepostos.

6.3 - A apuracdo de eventual falta contratual observara o devido processo administrativo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo da aplicacdo das sancbes
legal e contratualmente cabiveis.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES

7.1 - Para a execucao dos servicos objeto deste Contrato, a CONTRATADA se obriga a:

7.1.1 - Executar fielmente o objeto contratado, em conformidade com o Termo de
Referéncia, Edital/Aviso de Contratacdo Direta, proposta apresentada e demais
documentos vinculados ao procedimento;

7.1.2 - Realizar pesquisa de precos e apresentar a CONTRATANTE as opcoes
disponiveis, priorizando, sempre que possivel, a alternativa mais vantajosa e compativel
com a necessidade administrativa,;
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7.1.3 - Efetuar reservas, emissdes, remarcacdes, cancelamentos e pedidos de reembolso
somente mediante autorizacdo da CONTRATANTE;

7.1.4 - Disponibilizar passagens, vouchers, comprovantes, bilhetes, localizadores e
demais documentos necessarios a utilizacao dos servicos contratados;

7.1.5 - Prestar esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo do contrato, encaminhando
relatorios, documentos e informacdes sempre que solicitado;

7.1.6 - Manter atendimento adequado, com indicacdo de preposto responsavel pela
interlocucdo com a CONTRATANTE;

7.1.7 - Comunicar imediatamente qualquer alteracdo de horarios, cancelamentos,
indisponibilidades, restricdes tarifarias, penalidades de remarcacéo ou circunstancias que
possam afetar a execucéo dos servigos;

7.1.8 - Responsabilizar-se por erros de emisséo, reservas equivocadas ou falhas
operacionais atribuiveis a CONTRATADA, adotando as providéncias necessarias a
correcdo sem 6nus indevido a CONTRATANTE;

7.1.9 - Manter sigilo sobre informagdes, documentos e dados a que tiver acesso em razao
da execucdo contratual;

7.1.10 - Nao transferir a terceiros a responsabilidade pela execucéo do contrato sem
prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE, ressalvadas as operacdes ordinarias
inerentes ao setor de agenciamento de viagens;

7.1.11 - Manter regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a vigéncia
contratual;

7.1.12 - Cumprir as normas legais, regulamentares e administrativas aplicaveis ao objeto
contratado.

7.2 - Para garantir o fiel cumprimento do objeto, a CONTRATANTE se obriga a:

7.2.1 - Efetuar o pagamento dos servi¢os regularmente prestados e atestados, conforme
as condicdes previstas neste instrumento;

7.2.2 - Encaminhar a CONTRATADA as solicitagbes de servicos com as informacdes
necessarias a cotagéo, reserva, emissao, remarcagéo, cancelamento ou reembolso;
7.2.3 - Designar fiscal ou gestor para acompanhar e fiscalizar a execucéo contratual;
7.2.4 - Atestar os servigos efetivamente prestados, quando em conformidade com as
condicBes contratuais;

7.2.5 - Notificar a CONTRATADA sobre falhas, irregularidades ou desconformidades
verificadas na execucdo do contrato, concedendo prazo razoavel para saneamento,
guando cabivel.

CLAUSULA OITAVA — DA FISCALIZACAO

8.1 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéo deste Contrato ficardo a cargo de
servidor ou comissao especialmente designada pela CONTRATANTE, nos termos do art.
117 da Lei n® 14.133/2021.
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8.2 - O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucao contratual, determinando o que for necessario para a regularizacao de falhas
ou defeitos observados.

8.3 - A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE n&do excluira nem reduzira a
responsabilidade da CONTRATADA pela completa e perfeita execucdo do objeto
contratual.

8.4 - A CONTRATADA devera atender prontamente as solicitagbes da fiscalizacao,
prestando informacgdes, apresentando documentos e adotando providéncias necessarias
ao adequado acompanhamento da execuc¢ao contratual.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA, DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO E
DO REAJUSTE

9.1 - O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma da Lei Federal n°® 14.133/2021,
especialmente do art. 107, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administracao
e observadas as formalidades legais.

9.2 - Caso prorrogado o contrato e desde que observado o interregno minimo de 12
(doze) meses, o valor da taxa de agenciamento podera ser reajustado mediante aplicacao
do IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo, salvo disposi¢do diversa prevista no
Termo de Referéncia ou em norma aplicavel.

9.3 - A concessao de reajuste dependera de requerimento da CONTRATADA, andlise da
Administracéo e formalizag&o por meio do instrumento competente, observadas as regras
legais e contratuais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - A CONTRATADA estara sujeita as sanc¢des administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021 e neste contrato, caso pratique infragdes no curso da execugao contratual.

10.2 - Comete infragdo administrativa a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugé&o do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

10.3 - Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, garantidos o contraditério e a ampla
defesa, poderdo ser aplicadas as seguintes sanc¢des: adverténcia; multa; impedimento de

Rua Sete de Setembro, n° 2829, Bairro Explanada do Xingu, CEP: 68.372-855, Altamira/PA.
Telefone: (93) 992404007 E-mail: atendimento@altaprev.com.br



mailto:atendimento@altaprev.com.br

i

SLTRvRA

licitar e contratar; e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, conforme a
gravidade da conduta e as disposi¢des dos arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021.

10.4 - A multa moratéria podera ser aplicada em razdo de atraso injustificado na execugéo
dos servicos, no percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, limitada
a 10% (dez por cento) do valor estimado do contrato, sem prejuizo de outras penalidades
cabiveis.

10.5 - A multa compensatoria podera ser aplicada no percentual de até 15% (quinze por
cento) sobre o valor estimado do contrato, em caso de inexecugdo total, ou
proporcionalmente, em caso de inexecucdo parcial, sem prejuizo da obrigacdo de
reparacao integral do dano eventualmente causado.

10.6 - A aplicacdo das sancbes serd precedida de regular processo administrativo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

11.1 - O presente contrato podera ser extinto nas hipGteses previstas na Lei n°
14.133/2021, especialmente quando configurado descumprimento contratual, interesse
publico devidamente justificado, caso fortuito, forca maior ou demais situacbes
legalmente admitidas.

11.2 - Os casos de extingcdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa quando cabiveis.

11.3 - A extingdo contratual ndo afasta a possibilidade de aplicagcdo das sancgbes
administrativas cabiveis, nem a obrigacdo de reparacdo de eventuais danos causados a
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICACAO

12.1 - Incumbird a CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas — PNCP, na forma prevista no art. 94 da Lei n® 14.133/2021,
bem como no respectivo sitio oficial ou meio de publicidade adotado pelo 6rgéao,
observadas as exigéncias legais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 - Toda solicitacdo de servico devera ser formalizada pela CONTRATANTE,
preferencialmente por e-mail, sistema préprio ou outro meio idéneo, contendo as
informacgdes necessarias a adequada execug¢do do objeto.

13.2 - A CONTRATADA devera manter atualizados seus dados cadastrais, bancarios,
fiscais e de contato durante toda a vigéncia contratual.

13.3 - A tolerancia de qualquer das partes quanto ao descumprimento de obrigacao
contratual ndo importara em novacao ou renuncia de direito, podendo a parte prejudicada
exigir o cumprimento da obrigacdo a qualquer tempo.
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13.4 - Os casos omissos serdo resolvidos com fundamento na Lei Federal n°
14.133/2021, no Termo de Referéncia, no Edital/Aviso de Contratac&o Direta, na proposta
da CONTRATADA e nos principios aplicaveis a Administracdo Publica.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - As partes elegem o foro da Comarca de Altamira, Estado do Para, para dirimir
guaisquer duvidas relativas ao cumprimento deste instrumento, desde que ndo possam
ser resolvidas administrativamente, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado
gue seja.

E, por estarem de acordo com todas as clausulas, as partes resolvem celebrar o presente
contrato, o qual, depois de lido e achado conforme, sera assinado pelos representantes
das partes e testemunhas, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Altamira/PA, 05 de maio de 2026.

ALAN DE Assinado de forma

FIGUEIREDO digital por ALAN
DE FIGUEIREDO

UCHOA:8072 ycHona:80728901

8901234 234

ALAN DE FIGUEIREDO UCHOA
Diretor Executivo

CONTRATANTE
TOP LINE Assinado de forma
digital por TOP LINE
TURISMO TURISMO
LTDA:034853170 | 1pa:0348531700015
00153 3

TOP LINE TURISMO LTDA
CNPJ: 03.485.317/0001-53

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1- CPF:
2 - CPF:
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