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TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos, por intermédio de operadora ou
agéncia de viagens, para cotacao, reserva, emissao, remarcacao, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas nacionais e internacionais, passagens terrestres intermunicipais e estaduais,
servicos de hotelaria e correlatos, destinados a atender o ALTAPREV.

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, destinados a
cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas
nacionais e internacionais, passagens terrestres intermunicipais e estaduais, bem como reserva
de hospedagens e servigcos correlatos, visando ao atendimento das necessidades institucionais
do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de Altamira - PA -
ALTAPREV, pelo periodo de 12 (doze) meses.

A contratacdo sera processada na forma de dispensa de licitagdo em raz&o do valor, com
critério de julgamento pelo maior percentual de desconto, incidente sobre os servicos de
agenciamento e intermediacdo, observadas as especificacBes, condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD
e no instrumento convocatorio correspondente.

2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DO ENQUADRAMENTO DA CONTRATACAO

A presente contratacao fundamenta-se na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
especialmente em seus arts. 6°, XXIll, 23, 72, 75, inciso Il, 117 e 125, na Lei Complementar
Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, bem como nas normas internas aplicaveis ao
ALTAPREV e no Decreto Municipal n° 2.375, de 22 de mar¢co de 2023, no que couber ao
planejamento das contratagdes.

O enquadramento em dispensa de licitagdo em razdo do valor mostra-se juridicamente
possivel, haja vista que a estimativa global da contratacao para os proximos 12 (doze) meses é
de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), valor inferior ao limite legal previsto para outros servigos
e compras no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, com atualiza¢céo vigente.

Trata-se de servico comum, de natureza continuada, cujos padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por especificacdes usuais de mercado, sendo
viavel a selecdo da proposta mais vantajosa mediante adocao do critério de maior percentual de
desconto.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacao pretendida decorre da necessidade de assegurar o regular desenvolvimento
das atividades administrativas, técnicas e institucionais do ALTAPREV, especialmente nas
hipéteses em que se fizer indispensavel o deslocamento de seu Diretor Presidente, servidores,
colaboradores e demais agentes publicos a servigco do Instituto, para participacdo em reunides
técnicas, cursos, congressos, seminarios, audiéncias, diligéncias administrativas, tratativas
perante 6rgdos de controle, capacitacdes e demais compromissos vinculados ao interesse
publico.
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A solugdo mostra-se adequada sob os prismas da eficiéncia administrativa,
economicidade e planejamento, na medida em que a centralizacdo dos servicos de
agenciamento de viagens em fornecedor especializado proporciona maior celeridade na
pesquisa de pregos, melhor organizacéo dos pedidos, apoio em remarcacgdes e cancelamentos,
racionalizagéo dos procedimentos internos e melhor controle das despesas relacionadas aos
deslocamentos oficiais.

Conforme o Documento de Formalizacdo de Demanda, a contratacédo possui elevado grau
de prioridade, uma vez que os servicos de agenciamento de viagens e hospedagens se
apresentam como instrumento necessario ao adequado desempenho das atividades
institucionais do ALTAPREV, sobretudo quando houver necessidade de representacdo do
Instituto fora do municipio, participagdo em eventos técnicos e cumprimento de agendas
administrativas essenciais.

4. DAS ESPECIFICACOES DA SOLUCAO E DAS QUANTIDADES

A solucao a ser contratada compreendera, no minimo, a execucao dos servicos abaixo
descritos, conforme a necessidade da Administracao:

Item 1

Prestacdo de servico de natureza continuada, por intermédio de
agéncia de viagens:

- Pesquisa de precos;

- Reserva de passagens aéreas, terrestres e, quando necessario,

fluviais;
Descricéo dos - Emissdo de passagens aéreas, terrestres e, quando necessario,
servicos fluviais;

- Remarcacgédo e cancelamento de passagens aéreas, terrestres e,
guando necessario, fluviais;

- Reembolso de passagens aéreas, terrestres e, quando necessario,
fluviais;

- Reserva de hotéis e demais servicos correlatos de hospedagem.

Periodo estimado 12 (doze) meses

Percentual de

0,
desconto estimado 27,33%

O percentual de desconto estimado para fins de referéncia é de 27,33% (vinte e sete
virgula trinta e trés por cento), apurado a partir da pesquisa de precos realizada nos termos do
art. 23 da Lei n® 14.133/2021. O valor maximo estimado da contratacdo, para o periodo de 12
(doze) meses, corresponde a R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).
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5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E DA FORMA DE APRESENTACAO DA
PROPOSTA

O critério de julgamento sera o do maior percentual de desconto, desde que atendidas
integralmente as especificacdes técnicas e as demais condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no aviso de contratacao direta.

As propostas deverao contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a plena
execucdo do objeto, inclusive tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, seguros, despesas administrativas e quaisquer outros énus incidentes sobre
a execucao contratual.

A empresa vencedora deverd manter os percentuais e condi¢cdes ofertados durante a
vigéncia contratual, ressalvadas as hipéteses legalmente admitidas de revisdo ou reequilibrio
econdmico-financeiro, desde que formalmente demonstradas e reconhecidas pela
Administracéo.

6. DA ESTIMATIVA DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A despesa estimada para a contratacdo € de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), para
cobertura das demandas projetadas ao longo de 12 (doze) meses, sem obrigacdo de consumo
integral por parte da Administracdo, que realizard as solicitacdes de acordo com sua
necessidade efetiva.

e Unidade Orgamentaria: Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de
Altamira.

¢ Funcional Programatica: 09.122.0040.2.241 - Manutencao das Atividades do ALTAPREV.

¢ Elemento de Despesa: 3.3.90.33.00 - Passagens e Despesas com Locomocao.

7. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

e Os servicos serdo executados de forma parcelada, conforme as necessidades do
ALTAPREV, mediante solicitacdo formal do setor competente ou do fiscal/gestor do
contrato.

e A contratada devera apresentar, sempre que demandada, op¢6es de voos, rotas, tarifas e
condi¢bes de hospedagem compativeis com os parametros indicados pela Administracao,
priorizando a solugdo mais vantajosa, observados os horarios, trechos, disponibilidade e
urgéncia da demanda.

¢ Os bilhetes, vouchers, comprovantes de reserva e demais documentos pertinentes deverao
ser encaminhados ao ALTAPREV em tempo habil, de forma a ndo comprometer a finalidade
da viagem ou da hospedagem.

e Na ocorréncia de cancelamento, remarcacao, alteracao de itinerario, auséncia de vaga ou
gualguer evento que interfira na execugao do servigo, a contratada devera prestar suporte
imediato ao ALTAPREV, adotando as providéncias necessarias a solugdo da demanda.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Executar o objeto em conformidade com as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no instrumento convocatério, na proposta apresentada e na legislacdo
aplicavel.
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¢ Indicar preposto responsavel pelo atendimento das demandas do ALTAPREV, mantendo
canais de comunicacao atualizados e disponiveis durante a vigéncia contratual.

e Manter, durante toda a execucgdo do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas para a contratacao.

e Responder integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, tributarios,
securitarios e comerciais decorrentes da execucédo contratual.

e Encaminhar a nota fiscal acompanhada dos comprovantes de emissdo, reservas,
solicitagBes atendidas e demais documentos que evidenciem a regular prestacdo do
servigo.

9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Fornecer a contratada, com clareza, as informacfes necessarias a execucao dos servicos
solicitados.

Acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo contratual por meio de servidor formalmente designado.
Efetuar o pagamento devido, nas condicBes e prazos estabelecidos, apds a comprovacao
da regular execucao dos servicos.

Rejeitar, no todo ou em parte, servigcos executados em desacordo com as especificacdes
contratadas.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO

A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissédo
designada pela autoridade competente, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, cabendo
ao fiscal verificar o cumprimento das obrigacbes assumidas, registrar ocorréncias, atestar a
execucdo dos servicos e adotar, ou propor, as medidas necessérias ao saneamento de
eventuais irregularidades.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucéo do contrato.

11. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da liquidagéo da despesa,
mediante apresentacdo de nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato,
acompanhada dos documentos comprobatérios da execucdo dos servicos, bem como das
certidBes de regularidade fiscal e trabalhista exigiveis.

Havendo erro na documentacdo de cobranca, ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até a regularizacdo da pendéncia, sem 06nus
adicional para a Administragao.

12. DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
instrumento contratual, podendo ser observadas as hipoteses legalmente admitidas de
prorrogacdo, quando compativeis com a natureza do objeto e devidamente justificadas.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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O contratado que der causa a inexecucao total ou parcial do ajuste ficar4 sujeito as
sangOes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021, inclusive adverténcia, multa,
impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade, sem prejuizo da obrigacdo de
reparar integralmente os danos causados & Administragao.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

Integram a presente instrucdo, no que couber, o Documento de Formalizacdo de Demanda
- DFD, a pesquisa de precos, a justificativa da contratacdo, o aviso de dispensa e os demais
documentos constantes do processo administrativo.

Por refletir adequadamente a necessidade administrativa, a solucdo pretendida e os
parametros minimos para a execucao do objeto, submete-se o presente Termo de Referéncia a
apreciacao superior para prosseguimento do feito.

Altamira/PA, 25 de marco de 2026.

ALAN DE Assinado de forma digital

FIGUEIREDO por ALAN DE FIGUEIREDO
UCHOA:80728901234

UCHOA:80728901 pados: 2026.03.25

234 10:59:48 -03'00'

Alan de Figueiredo Uchda
Diretor Presidente do ALTAPREV
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