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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

ORGAOQ/UNID. ADM. REQUISITANTE: INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ALTAMIRA

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: ALAN DE FIGUEIREDO UCHOA, Diretor Presi-
dente do ALTAPREV.

1- OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos, por intermédio
de operadora ou agéncia de viagens, para cotacao, reserva e fornecimento de passagens aéreas
nacionais, internacionais, terrestre intermunicipais, estaduais, e servicos de hotelaria, destinados
a atender o Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de Altamira —
PA - ALTAPREV.

2 - FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA E BASE LEGAL DE REGULAMENTA-
CAO:

O DFD est4 regulamentado pelo Decreto Municipal n°. 2.375, de 22 de margo de 2023, que
regulamenta a governanga das contratagdes publicas, instituiu o Planejamento de Contragdes
Anual no ambito da Administracao Publica Direta e Indireta, e a Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021 — Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos.

O presente Documento de Formalizagdo conformidade com o inciso | do art. 72 da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que aduz que “o processo de contrata¢do direta, que
compreende 0s casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido com 0s
seguintes documentos: | - documento de formaliza¢do de demanda e, se for o caso, estudo téc-
nico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo”. A
fase de Planejamento da Contratacao tera inicio com o recebimento do Documento de Formali-
zacdo da Demanda pelo Gabinete do Diretor Presidente.

3 - DESCRICOES E QUANTIDADES:

Item Descricao Unidade Quantidade

Prestacéo de servico de natureza continuada, por inter-
médio de agéncia de viagens:

1 - Pesquisa de precos; Més 12 (meses)
- Reserva de passagens aéreas, terrestres e, quando ne-
cessario, fluviais;
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- Emissdo de passagens aéreas, terrestres e, quando ne-
cessario, fluviais;

- Remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas, ter-
restres e, quando necessario, fluviais;

- Reembolso de passagens aéreas, terrestres e, quando
necessario, fluviais;

- Reserva de hotéis e demais servigos correlatos de
hospedagem.

4 - DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA - PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL:

Procederemos a insercao da presente solu¢ao no ambito do Plano de Contratagdes Anual (PCA),
referente ao exercicio de 2025, com efetividade a partir do exercicio subsequente de 2026. Cum-
prindo ressaltar que a realizagdo da contratacdo em apreco esta em consonancia com o planeja-
mento estratégico desta institui¢do, conforme estabelecido nos termos do Decreto Municipal n°.
2.375, de 22 de margo de 2023.

5-MOTIVACAO / JUSTIFICATIVA

5.1 - A presente contratacdo justifica-se, com fundamento no art. 75, inciso |1, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, considerando a necessidade de atendimento das demandas insti-
tucionais do ALTAPREYV relacionadas ao deslocamento de servidores, conselheiros, colabora-
dores e demais agentes publicos, quando em servico, para participacdo em reunides, cursos, ca-
pacitacdes, congressos, seminarios, audiéncias, diligéncias administrativas e demais compromis-
sos de interesse da Administrag&o.

A contratacdo de empresa especializada, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens,
revela-se necessaria para assegurar maior eficiéncia, celeridade e racionalizacdo na pesquisa de
precos, reserva, emissdo, remarcacao, cancelamento e reembolso de passagens, bem como na
reserva de hospedagens, concentrando em um unico instrumento a gestdo dessas demandas e
proporcionando melhor controle administrativo e operacional.

Art. 75. E dispensavel a licitagéo;

“I - para contratacéo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de
obras e servicos de engenharia ou de servi¢os de manutencao de veiculos automotores;
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Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no

caso de outros servigos e compras;”

Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, que atualiza os valores estabelecidos na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021

“Art. 75, caput, inciso IT - R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais

e onze centavos).”

Dessa forma, sendo a hipétese enquadrada como outros servicos e compras, e desde que o valor
estimado da contratacdo permaneca dentro do limite legal vigente, mostra-se juridicamente via-
vel a adogdo da dispensa de licitacdo em razdo do valor, observados os demais requisitos legais
aplicaveis, inclusive a adequada instrucao processual, a justificativa de preco e a auséncia de
fracionamento indevido da despesa.

Tais atos em que se verifique a dispensa de licitacdo constituem excecado ao principio da obriga-
toriedade de licitar, exigindo motivacdo administrativa idénea e demonstracdo da compatibili-
dade da contratagdo com o interesse publico.

Assim, este tipo de ato trata-se de ato discricionario, mas que, em razdo de sua relevancia e da
necessidade de observancia aos principios da legalidade, eficiéncia e economicidade, submete-
se ao crivo da devida justificativa que ateste sua regularidade.

6 - FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

( ) - Pregéo (especificar se Pregao proprio ou como participe em Pregéo de outro Orgéo, com
0 uso do SRP);

(X) - Dispensa de Licitacdo em razdo do valor;

( ) - Inexigibilidade de Licitacdo, Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021;

( ) - Adesdo & ARP de outro Orgao;

Justificativa: Justifica-se a escolha da modalidade em quest&do em virtude de a contratagéo pre-
tendida enquadrar-se no artigo 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, com os valores atualizados

pelo Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, conforme a seguir:

Art. 75. E dispensavel a licitagio:
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“I - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso
de obras e servicos de engenharia ou de servi¢os de manutencéo de veiculos automotores;
Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no

caso de outros servigos e compras;”

Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, que atualiza os valores estabelecidos na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021
“Art. 75, caput, inciso IT - R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois re-

ais e onze centavos).”

Tais atos em que se verifique a dispensa de licitagdo sdo exce¢des ao principio constitucional
da obrigatoriedade de licitar, devendo a Administragdo demonstrar, de forma motivada, a ade-
quacao da contratacao direta ao interesse publico e ao limite legal vigente.

Assim, este tipo de ato trata-se de ato discricionario, mas que, devido a sua importancia e ne-
cessidade de idoneidade, submete-se ao crivo da devida justificativa que ateste o referido ato.

7 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADA O INSTRUMENTO CON-
TRATUAL:

A assinatura ocorrera apos a concretizagdo do procedimento licitatério, na forma da lei.

8 - ESTIMATIVA FINANCEIRA:

Estimar-se-a o valor mediante pesquisa, proferida pelo Instituto de Previdéncia Social da Prefei-
tura Municipal de Altamira, que realizard as cotagdes e estudos indispensaveis com base em
parametros, nos termos do disposto no Decreto Municipal 2.375, de 22 de margo de 2023 e no
Art. 23 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

9 - LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO:

Sede do ALTAPREYV, municipio de Altamira/PA.

10 — GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO:

A contratacdo possui elevado grau de prioridade, uma vez que 0s servicos de agenciamento de
viagens e hospedagens sdo essenciais ao regular funcionamento das atividades institucionais do
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Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de Altamira — PA. Isso
ocorre porque:

O ALTAPREV, para cumprir adequadamente suas atribui¢des administrativas, previdenciérias,
técnicas e de representacdo institucional, necessita viabilizar, sempre que necessario, o desloca-
mento de agentes publicos e colaboradores para a participacdo em cursos, capacitacoes, reunides
técnicas, auditorias, diligéncias, eventos institucionais e demais compromissos de interesse da
Administragéo.

Nesse contexto, a contratacdo pretendida assegura maior organizacao, celeridade e eficiéncia na
gestdo das demandas de passagens e hospedagens, evitando contratagdes fragmentadas, redu-
zindo entraves operacionais e conferindo maior controle a execucdo das despesas correlatas.

11 - AREA REQUISITANTE OU TECNICA:
Alan de Figueiredo Uchba, Diretor Presidente do ALTAPREV.

12 - PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:

O prazo para pagamento sera de acordo com o usual aplicavel ao objeto contratado.

Em conformidade com a legislacdo vigente, submeto o presente DFD para avalia¢do por parte
da autoridade competente.

Altamira/PA, 23 de marco de 2026.

ALAN DE Assinado de forma digital

FIGUEIREDO por ALAN DE FIGUEIREDO
UCHOA:80728901234

UCHOA:80728901  pados: 2026.03.23

234 10:52:48 -03'00'

Alan de Figueiredo Uchba
Diretor Presidente do ALTAPREV.
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